		UBND TỈNH BÌNH DƯƠNG
SỞ CÔNG THƯƠNG 
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	LỊCH LÀM VIỆC CỦA BAN GIÁM ĐỐC SỞ. V2
(Tuần lễ thứ 16, từ ngày 13/04/2020 đến ngày 19/04/2020)
(Lịch này sẽ được cập nhật, thay đổi thường xuyên)






	Thứ Hai 13/04/2020

	Sáng
	- 8:00: Ngày Pháp luật tuần 16 (phát thanh): triển khai các văn bản phòng dịch Covid -19. 
Chủ trì: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: toàn thể CCVC và NLĐ Sở Công thương
Địa điểm: Mục NGÀY PHÁP LUẬT – Website Sở (vị trí ngay dưới Panpay của Sở)
Chuẩn bị nội dung: BBT Cổng TTĐT Sở
- 09:00: Họp Văn phòng Sở.
Chủ trì: Chánh Văn phòng – Đoàn Kim Bình.
Mời dự: Giám đốc Sở - Nguyễn Thanh Toàn
Thành phần: toàn thể công chức, người lao động Văn phòng Sở
Địa điểm: Họp trực tuyến (phòng họp A - SCT)
Phương tiện: phần mềm ứng dụng CNTT
Chuẩn bị nội dung: Công chức được phân công

	Chiều
	 - 14:00: Họp Chi bộ 2 định kỳ.
Chủ trì: Bí thư Chi bộ 2 – Phan Hồng Việt.
Thành phần: Giám đốc Sở - Nguyễn Thanh Toàn, toàn thể đảng viên Chi bộ 2
Địa điểm: Họp trực tuyến (phòng họp A - SCT)
Phương tiện: phần mềm ứng dụng CNTT
     Chuẩn bị nội dung: Ban Chi ủy Chi bộ

	Thứ Ba 14/04/2020

	Sáng
	 - 8:00: Họp toàn thể Trung tâm thực hiện quy trình công tác cán bộ.
Chủ trì: Giám đốc Sở - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: Phó Giám đốc - Hồ Văn Bình, Chánh Văn phòng Sở, Chuyên viên - Thanh Vân, Lãnh đạo, viên chức và người lao động TTXT
Địa điểm: Phòng họp lớn. VP 2. SCT
Chuẩn bị nội dung và truyền thông: Văn phòng Sở
- 9:00: Họp Ban giám đốc Sở tuần 16.
Chủ trì: Giám đốc Sở - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: các Phó Giám đốc, Chánh Văn phòng
Địa điểm: Họp trực tuyến (phòng họp B SCT)
Phương tiện: phần mềm ứng dụng CNTT.
Chuẩn bị kỹ thuật: Văn phòng (Đ/c Danh, Đ/c Dương IT) 
- 10:00: Họp hội ý Ban Giám đốc: 
 Nội dung: triển khai Kế hoạch phân công thực hiện Quyết định số 4109/QĐ-UBND ngày 31/12/2019 về việc phê duyệt Đề án “Điều chỉnh quy hoạch phát triển mạng lưới chợ, siêu thị, trung tâm thương mại tỉnh Bình Dương đến năm 2020”.
Chủ trì: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: các PGĐ Sở, CVP Sở, Lãnh đạo P KHTCTH; QLTM và các chuyên viên được phân công 
Địa điểm: Họp trực tuyến (phòng họp A)
Phương tiện: phần mềm ứng dụng CNTT.
Chuẩn bị nội dung: P KHTCTH, P QLTM; 
Chuẩn bị kỹ thuật: Văn phòng (Đ/c Danh, Đ/c Dương IT)

	Chiều
	- 14:00: Họp Liên tịch tổ chức Đảng, Chính quyền và Đoàn thể định kỳ Quý I.
Chủ trì: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: các PGĐ Sở, CVP Sở, BTV Đảng ủy, BCH Đoàn thể (Công đoàn, Đoàn TN)
Địa điểm: họp trực tuyến (phòng họp A)
Truyền thông: TTXT
Phương tiện: phần mềm ứng dụng CNTT.
Chuẩn bị nội dung và truyền thông: UV BCH Công đoàn được phân công
 Chuẩn bị kỹ thuật: Văn phòng (Đ/c Danh, Đ/c Dương IT) 
- 15:30: Họp Ban thường vụ Đảng ủy sở thông qua Đề án nhân sự và dự thảo Báo cáo chính trị Đại hội Đảng bộ Sở.
Chủ trì: Phó Giám đốc - Hồ Văn Bình – Phó Bí thư Đảng ủy
Mời dự: Giám đốc Sở - Nguyễn Thanh Toàn
Thành phần: Thành viên Ban thường vụ Sở 
Địa điểm: phòng họp B. SCT
Chuẩn bị nội dung: Đảng ủy viên  - Đoàn Kim Bình

	Thứ Tư 15/04/2020

	Sáng
	- 8:00: Hội nghị chủ chốt thực hiện quy trình công tác cán bộ.
Chủ trì: Giám đốc Sở - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: Ban Giám đốc Sở; Bí thư, Chủ tịch tổ chức Đảng, Đoàn thể, trưởng, phó các phòng, đơn vị trực thuộc,
Địa điểm: phòng họp A và B. SCT
Chuẩn bị nội dung và truyền thông: Văn phòng Sở
- 8:30: Họp Ban chấp hành Đảng ủy Sở thực hiện quy trình công tác cán bộ.
Chủ trì: Phó Giám đốc Sở - Hồ Văn Bình – Phó Bí thư Đảng ủy Sở
Mời dự: Giám đốc Sở - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: Ban chấp hành Đảng ủy Sở
Địa điểm: phòng họp A. SCT
Chuẩn bị nội dung và truyền thông: Văn phòng Sở
- 9:00: Họp Ban giám Đốc Sở thực hiện quy trình công tác cán bộ.
Chủ trì: Giám đốc Sở - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: các Phó Giám đốc Sở
Địa điểm: phòng họp B. SCT
Chuẩn bị nội dung và truyền thông: Văn phòng Sở

	Chiều
	- 14:00: Họp hội ý Ban Giám đốc: 
 Nội dung: triển khai Kế hoạch phân công thực hiện Quyết định số 4107/QĐ-UBND ngày 31/12/2019 về việc phê duyệt Đề án “Định hướng ngành nghề, dự án kêu gọi thu hút đầu tư trong lĩnh vực công nghiệp, thương mại”
Chủ trì: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: các PGĐ Sở, CVP Sở, Lãnh đạo P KHTCTH; QLTM; QLCN và các chuyên viên được phân công 
Địa điểm: Họp trực tuyến (phòng họp A)
Phương tiện: phần mềm ứng dụng CNTT.
Chuẩn bị nội dung: P KHTCTH, P QLTM; 
Chuẩn bị kỹ thuật: Văn phòng (Đ/c Danh, Đ/c Dương IT)
- 15:30: Họp hội ý Ban Giám đốc: 
 Nội dung: triển khai Kế hoạch phân công thực hiện Quyết định số 4108/QĐ-UBND ngày 31/12/2019 Đề án “Định hướng phát triển cụm công nghiệp hỗ trợ trên địa bàn tỉnh Bình Dương đến năm 2020, định hướng đến năm 2030”.
Chủ trì: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: các PGĐ Sở, CVP Sở, Lãnh đạo P KHTCTH; QLCN và các chuyên viên được phân công 
Địa điểm: Họp trực tuyến (phòng họp A)
Phương tiện: phần mềm ứng dụng CNTT.
Chuẩn bị nội dung: P KHTCTH, P QLCN; 
Chuẩn bị kỹ thuật: Văn phòng (Đ/c Danh, Đ/c Dương IT)  

	Thứ Năm 16/04/2020

	Sáng
	- 7:30: TIẾP CÔNG DÂN ĐỊNH KỲ (cả ngày).
Chủ trì: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: Chánh Thanh tra - Lê Khắc Thời
     Địa điểm: Phòng tiếp dân. SCT (phòng họp D)

	Chiều
	- 13:30: TIẾP CÔNG DÂN ĐỊNH KỲ (cả ngày).
Chủ trì: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: Chánh Thanh tra - Lê Khắc Thời
Địa điểm: Phòng tiếp dân. SCT (phòng họp D)

	Thứ Sáu 17/04/2020

	Sáng
	Làm việc theo lịch phân công

	Chiều
	Làm việc theo lịch phân công



Lịch làm việc thay cho thông báo, thư mời và có thể thay đổi khi có chương trình đột xuất của UBND tỉnh và chỉ đạo của Ban Giám đốc Sở. 
Toàn thể CCVC và NLĐ đăng ký lịch làm việc trên phần mềm theo tài khoản của phòng, đơn vị (không sử dụng tài khoản cá nhân) và báo lại Văn phòng Sở để cập nhật, bổ sung lịch phục vụ BGĐ Sở. CCVC và NLĐ không đăng ký lịch công tác thì làm việc tại cơ quan./.
	Nơi nhận:
- Ban Giám đốc;
- Các phòng, đơn vị trực thuộc;
- Báo, Đài PTTH Bình Dương;
- Wesite Sở;
- Lưu: VT.
	Bình Dương, ngày 10 tháng 4 năm 2020
TL. GIÁM ĐỐC
CHÁNH VĂN PHÒNG
(Đã ký)
Đoàn Kim Bình
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