		UBND TỈNH BÌNH DƯƠNG
SỞ CÔNG THƯƠNG 
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	LỊCH LÀM VIỆC CỦA BAN GIÁM ĐỐC SỞ
(Tuần lễ thứ 14, từ ngày 30/03/2020 đến ngày 05/04/2020)






	Thứ Hai 30/03/2020

	Sáng
	- 8:00: Ngày Pháp luật tuần 14 (phát thanh): triển khai các văn bản phòng dịch Covid -19. 
Chủ trì: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: toàn thể CCVC và NLĐ Sở Công thương
Địa điểm: Mục NGÀY PHÁP LUẬT – Website Sở (vị trí ngay dưới Panpay của Sở)
Chuẩn bị nội dung: BBT Cổng TTĐT Sở
- 8:00: Họp Ban Giám Đốc Sở làm việc với các phòng về xây dựng Kế hoạch phòng chống dịch Covid-19.
Chủ trì: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: Ban chỉ đạo Covid
Địa điểm: Phòng họp B. SCT
Chuẩn bị nội dung: P QLCN, QLTM
- 9:30: Giám đốc Sở làm việc, nắm tình hình thực hiện nhiệm vụ của Phòng Kế hoạch - Tài chính - Tổng hợp
+ Chương trình công tác năm 2020 và tháng 3 của Phòng
+ Phân công nhiệm vụ của Phòng
+ Một số nhiệm vụ trọng tâm (các đề án, tài chính ...) và công việc tồn đọng, khó khăn hiện nay của phòng. 
Chủ trì: Giám đốc Sở - Nguyễn Thanh Toàn (Chánh Văn phòng - Đoàn Kim Bình cùng dự)
Thành phần: Lãnh đạo, công chức phòng KHTCTH
Địa điểm: phòng họp B. SCT
Chuẩn bị nội dung và truyền thông: P KHTCTH
Lưu ý: Thành viên dự họp sử dụng điện thoại ở chế độ rung hoặc im lặng
- 8:30: Lãnh đạo Sở làm việc với các đơn vị sản xuất khẩu trang, y tế .
Chủ trì: Phó Giám đốc - Nguyễn Thanh Hà.
Thành phần: ĐD Sở Tài chính, Sở Y tế; PTP QLCN - Đặng Hòa Phong
Địa điểm: Chi nhánh Công ty TNHH Sản xuất Thương mại Đỉnh Hưng Phát
Phương tiện: Xe 0787.
Chuẩn bị nội dung và truyền thông: P QLCN
- 10:00: Lãnh đạo Sở làm việc với các đơn vị sản xuất khẩu trang, y tế.
Chủ trì: Phó Giám đốc - Nguyễn Thanh Hà.
Thành phần: ĐD Sở Tài chính, Sở Y tế; PTP QLCN - Đặng Hòa Phong
Địa điểm: Công ty Cổ phần Găng tay HTC
Phương tiện: Xe 0787.
Chuẩn bị nội dung và truyền thông: P QLCN

	Chiều
	 - 13:30: Lãnh đạo Sở làm việc với các đơn vị sản xuất khẩu trang, y tế.
Chủ trì: Phó Giám đốc - Nguyễn Thanh Hà.
Thành phần: ĐD Sở Tài chính, Sở Y tế; PTP QLCN - Đặng Hòa Phong
Địa điểm: Công ty TNHH SX TM DV TB Y tế Bảo Anh
Phương tiện: Xe 0787.
     Chuẩn bị nội dung và truyền thông: P QLCN 
- 14:00: Họp trực tuyến Ban Chỉ đạo phòng, chống dịch Covid - 2019 trên địa bàn tỉnh (theo lịch của UBND tỉnh)..
Chủ trì: Chủ tịch UBND tỉnh.
Thành phần: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn
Địa điểm: Phòng họp A-UBND tỉnh
     Chuẩn bị nội dung và truyền thông: P KHTCTH
- 15:00: Lãnh đạo Sở làm việc với các đơn vị sản xuất khẩu trang, y tế.
Chủ trì: Phó Giám đốc - Nguyễn Thanh Hà.
Thành phần: ĐD Sở Tài chính, Sở Y tế; PTP QLCN - Đặng Hòa Phong
Địa điểm: Chi nhánh 1 Công ty TNHH vật tư Y tế Sen Việt
Phương tiện: Xe 0787.
     Chuẩn bị nội dung và truyền thông: P QLCN
- 14:00: Họp Chi bộ 1 định kỳ và Lễ kết nạp đảng viên mới (Nguyễn Ngọc Dương).
Chủ trì: Bí thư chi bộ 1 – Nguyễn Trường Thi 
Thành phần: Phó Giám đốc Sở  - Nguyễn Thanh Hà, toàn thể đảng viên chi bộ; 
Mời dự: đại diện Chi đoàn thanh niên
Địa điểm: Phòng họp A, Sở Công thương
[bookmark: _GoBack]Chuẩn bị nội dung và truyền thông: P KHTCTH
Lưu ý: Thành viên dự họp sử dụng điện thoại ở chế độ rung hoặc im lặng

	Thứ Ba 31/03/2020

	Sáng
	 - 8:00: Dự Hội nghị trực tuyến của Chính phủ với địa phương về tháo gỡ khó khăn cho sản xuất kinh doanh, giải ngân đầu tư công, bảo đảm an sinh xã hội, trật tự an toàn xã hội ứng phó với dịch Covid-19 (01 ngày, theo lịch UBND tỉnh)..
Thành phần: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn
Địa điểm: Phòng họp A-UBND tỉnh
Chuẩn bị nội dung và truyền thông: P KHTCTH
- 8:30: Họp thống nhất Kế hoạch BOTT sách giáo khoa, tập và dụng cụ học sinh năm học 2020-2021 trên địa bàn tỉnh Bình Dương.
Chủ trì: Phó Giám đốc - Hồ Văn Bình.
Thành phần: LĐ, CV P QLTM: Thanh Nhàn,  Thế Phương, Ngọc Thạch, Các Công ty bình ổn sách, Sở Tài chính, Quỹ Đầu tư phát triển, Sở Giáo dục và Đào tạo, Sở TTTT, Cục Quản lý thị trường
Địa điểm: Văn phòng 2 - Sở Công thương
Chuẩn bị nội dung: P QLTM
Truyền thông: Báo, Đài BTV

	Chiều
	 - 14:00: Họp Thống nhất phương án sử dụng vốn vay ưu đãi của các Doanh nghiệp để dự trữ hàng hóa thiết yếu ứng phó với dịch bệnh Covid-19 trên địa bàn tỉnh Bình Dương.
Chủ trì: Phó Giám đốc - Hồ Văn Bình
Thành phần: LĐ P QLTM, Đại diện Sở Tài Chính, Quỹ Đầu tư và Phát triển, Các Cty bình ổn
Địa điểm: Văn phòng 2 - Sở Công thương
Chuẩn bị nội dung: P QLTM
Truyền thông: Báo, Đài BTV 

	Thứ Tư 01/04/2020

	Sáng
	- 8:00: Giám đốc Sở làm việc với doanh nghiệp cung cấp hàng hóa thiết yếu phục vụ phòng chống dịch bệnh Covid-19 trên địa bàn tỉnh Bình Dương.
Chủ trì: Giám đốc – Nguyễn Thanh Toàn
Thành phần: LĐ P QLTM
Địa điểm: tại Doanh nghiệp
Phương tiện: xe 0787
Chuẩn bị nội dung: P QLTM

	Chiều
	  Làm việc tại cơ quan

	Thứ Năm 02/04/2020

	Sáng
	 Công chức và viên chức nghỉ Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương (theo Thông báo số 50/TB-UBND ngày 25/3/2020 của UBND tỉnh).

	Chiều
	

	Thứ Sáu 03/04/2020

	Sáng
	- 8:30: Họp Tiểu ban Nhân sự Đại hội Đảng bộ Sở nhiệm kỳ 2020-2025 thông qua dự thảo Đề án nhân sự Đại hội Đảng bộ Sở nhiệm kỳ 2020-2025 
Chủ trì: Phó Bí thư Đảng bộ Sở - Hồ Văn Bình
Mời dự: Giám đốc - Nguyễn Thanh Toàn.
Thành phần: Thành viên Tiểu ban Nhân sự theo Quyết định số 76-QĐ/ĐUS; 
Địa điểm: phòng họp B. SCT
    Chuẩn bị nội dung: Thư ký tiểu ban Nhân sự
    Lưu ý: Thành viên dự họp sử dụng điện thoại ở chế độ rung hoặc im lặng

	Chiều
	Làm việc tại cơ quan



Lịch làm việc thay cho thông báo, thư mời và có thể thay đổi khi có chương trình đột xuất của UBND tỉnh và chỉ đạo của Ban Giám đốc Sở. 
Toàn thể CCVC và NLĐ đăng ký lịch làm việc trên phần mềm theo tài khoản của phòng, đơn vị (không sử dụng tài khoản cá nhân) và báo lại Văn phòng Sở để cập nhật, bổ sung lịch phục vụ BGĐ Sở. CCVC và NLĐ không đăng ký lịch công tác thì làm việc tại cơ quan./.
	Nơi nhận:
- Ban Giám đốc;
- Các phòng, đơn vị trực thuộc;
- Báo, Đài PTTH Bình Dương;
- Wesite Sở;
- Lưu: VT.
	Bình Dương, ngày 27 tháng 3 năm 2020
TL. GIÁM ĐỐC
CHÁNH VĂN PHÒNG
(Đã ký)
Đoàn Kim Bình




