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KE HOACH

Thuc hién cong tac van thw, luu trit nam 2022

Thuc hién Ké hoach s6 1028/KH-UBND ngay 09/3/2022 cia Uy ban nhan
dan tinh Binh Duong ban hanh K& hoach thuc hién céng tac van thu, luu trit trén
dia ban tinh Binh Duong nim 2022. S Cong Thuong ban hanh Ké hoach thyc
hién cong tac van thu, luu trit nam 2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tuyén truyen pho bién siu rong cac quy dinh cua phap luat vé cong tac
van thu, luu trit dén cong chire, vién chirc, ngudi lao dong dé nhan thirc dung vé
vi tri, vai tro, trach nhiém ddi vai cong tac van thu, luu trir,

- Nang cao tinh than trach nhiém cua timg cong chirc, vién chic trong viée
quan 1y ho so, tai liéu trong cong tac van thu, luu trit. Kip thoi trién khai thuc
hién cac nhi€ém vu cong tac van thu, luu trit nam 2022, dé nang cao hiéu luc hi¢u
qua quan ly nha nudc.

2. Yéu cau

- Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dam bao thue hién dung cac quy
dinh phap luat vé cong tac van thu, luu trir va bao v€ bi mat nha nudc; gop phan
nang cao chat luong giai quyét cong viée, dap tmg yéu cau cong tac cai cach hanh
chinh hién nay.

1. NQI DUNG THUC HIEN
1. Tuyén truyén, phé bién phap luat vé cong tac vin thu, lwu triv

Tiép tuc tuyén truyén phd bién cac quy dinh phap luat hién hanh vé cong
tac van thu, luu trit nhu: Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu tudng
Chinh pht vé ting cudng cong tac 1ap hd so va giao ndp ho so, tai liu vao Luu
trit co quan, Luu trit lich str; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu vé cong tac van thu; Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019
cua B6 Noi vu quy dinh quy trinh trao doi, luu trix, xur 1y tai li¢u dién tu trong
cong tac van thu, cac chic ning co ban cia hé thong quan 1y tai liéu dién tir
trong quéa trinh xr Iy cong viéc cla cic co quan, to chuc; Thong tu 5O
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctua Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu
thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tu,..
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Hinh thic tuyén truyén dugc thuc hién thong qua trang thong tin dién tur
cua S0, sinh hoat “Ngay phap luat” va trién khai dén timg cong chirc, vién chirc
S¢ thong qua phan mém quan 1y vin ban; 16ng ghép trong cac cudc hop, giao
ban dinh ky cua co quan.

Thoi gian thuc hién: thuong xuyén trong nam 2022.

2. XAy dung, sira ddi, b6 sung va ban hanh vin ban chi dao, hwéng din
vé cong tac van thw, luu trir

- Ti€p tuc trién khai thuc hién cac van ban chi dao cia Uy ban nhan dan tinh
va hudng dan ctia S& N§1 vu vé cong tac van thu, luu tri

- Tiép tuc cap nhat, ra soat dé ban hanh cac van ban chi dao vé cong tac
van thu, luu trr pht hop vo1 cac quy dinh cua phap luat va cac van ban huong
dan ctia cap c6 thim quyen trong do tap trung ra soat, diéu chinh, b6 sung mot
s6 van ban nhu: Quy ché van thu luu trir; K& hoach cong tac vin thu, luu trir; ké
hoach kiém tra cong tac van thu, luu trir; danh muc hd so luu trit. ..

Thoi gian thyc hién: quy |, Il nam 2022.
3. Cong tac td chirc can bd, tAp huin, boi dudng nghiép vu

- B tri nguoi lam cong tac van thu, luu trlr dam bao du tieu chuén, trinh do
chuyén mon nghiép vu. Thuc hién day du ché do phu cap doc hai, bdéi dudng
hién vat cho ngudi lam cong tac luu trir theo quy dinh.

- Ctr cong chirc, vién chirc tham gia day du cac 1p tap hudn, bdi dudng
nghiép vu cOng tac van thu, Iuu trir do S& Noi vu to chic.

Thoi gian thuc hién: trong nam 2022 theo chuwong trinh dao tao cua tinh.

4. Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh ciia phap luit vé cong tac viin
thw, lru trir va bao cao thong ké cong tac van thw, luu triv

Thue hién kiém tra chéo cong tac van thu, luu trir cap tinh theo cong van
1782/SNV-VTLT ngay 30/11/2021 cua S& Noi vu ve viéc kiém tra chéo cong
tac van thu, luu trir ctia cac S, ban, nganh tir ndm 2018 dén nam 2022.

Thue hién kiém tra d6i v6i cac phong chuyén mon, don vi truc thude cling
voi kiém tra cong tac cai cach hanh chinh. Trong nam 2022, kiém tra tap trung
cac ndi dung sau:

- Tinh hinh thyc hién cong tac van thu: Soan thdo va ban hanh van ban dién
tur; cong tac lap ho so cong viéc cua cong churc theo Danh muc ho so; nop hd so
dién tir va giao nop ho so vao luu trit co quan; quan 1y va str dung con dau; sir
dung thiét bi luu khoa bi mat; cong tac bao v¢ bi mat nha nudec.

- Tinh hinh thuc hién cong tac luu trir: Xéc dinh tinh trang kho luu trit va
cac thiét bi bao quan tai liéu kho; xac dinh gia tri tai liéu luu trit, thu thap va du
toan kinh phi chinh 1y hd so; bao quan an toan tai liéu lwu trit; to chirc khai thac,
st dung tai liéu luu trir.

Thoi gian thyc hién: trong quy Il va lll nam 2022.
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- Thyc hién day du cac bao cdao dinh ky va dot xuat theo chi dao cua Uy
ban nhan dan tinh va yéu cau ctia So ndi vu.

5. Hién dai hoa cong tac van thu, luu triv

- Tang cuong thuc hi¢n van thu, lg'u trir dién ta: Duy t1,r‘1 va thuc hién Hé
thong phan mém quan 1y van ban va diéu hanh dugc nang cap. Tang cuong sur
dung, trao do6i van ban giﬁ’a cac co quan, td churc, cac don vi trong nganh QIIc'ri
dang dién tir, dugc ky s6 boi chir ky s6 chuyén dung (trtr van ban mét); 1ap ho so
va giao nop hd so di¢n tor ddm l?éo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 cia Chinh phu vé cong tac van thu.

- S6 hoa két qua giai quyét thl tuc hanh chinh tai co quan, r}hém trién khai
Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu vé thuc hién thu
tuc hanh chinh trén moi truong dién tu.

Thoti gian thyc hién: thwong xuyén trong nam 2022.
6. Bo tri kinh phi cho cong tac vin thw, luu trir
Chu dong bd tri kinh phi hoic d& nghi cip c6 thim quyén

xem x¢€t kinh phi theo quy dinh ctia Luat Luu trir va Luat Ngan sach, tap trung
vao nhirng nd1 dung sau:

- Chinh ly tai liéu tdn dong, tich déng ‘tai co quan, don vi. Thuc hién Cong
van s0 6319/UBND-NC ngay 23/12/2020 vé viéc chinh 1y tai liéu luu trit cua S
Cong Thuong.

- Sap xép van chuyén tai liéu luu trir vao Kho luu trir chuyén dung tai tang
P1 Toa nha Trung tdm Hanh chinh tinh.

Thoi gian thuc hién: trong nam 2022.

I11. TO CHU'C THU'C HIEN
1. Van phong S&

- Tham muu trién khai thyc hién ndi dung ké hoach. Theo doi, don déc,
nhic nhé va hudng dan cac phong, don vi tryc thudc thyc hién t6t cong tac van
thu, luu trit, trong d6 bao gdm cong tac bao vé bi mat nha nudc va tong hop béo
cao lanh dao S¢ theo quy dinh.

- Tb chirc kiém tra chéo cong tac van thu, luu trit cdp tinh theo cong van
1782/SNV-VTLT ngay 30/11/2021 cua S& Noi vu; ki€ém tra ndi bd cong tac van
thu luu trlr tai cac phong, don vi cung vdi Ké hoach kiém tra cong tac cai cach
hanh chinh ndm 2022 cua Sé.

2. Truwéng cac phong, don vi thudc S&

- Can cu ndi dung ké hoach nay va can ctr chirc nang, nhiém vu dugc giao
chu dong trién khai thuc cong tac van thu, luu trir tai don vi minh va bédo cao két
qua theo quy dinh.
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Trén day la ndi dung Ké hoach thuc hién cong tac van thu, luu trt ndm
2022, trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac, cac phong, don vi lién h¢
Van phong S¢ dé dugc hudng dan cu the., .

Lo —
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