
UBND TỈNH BÌNH DƯƠNG CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

SỞ CÔNG THƯƠNG Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

Số:          /KH-SCT Bình Dương, ngày       tháng ….. năm 2022 

 
   HO CH 

Thực hiện c n  t c v n th   l u tr  n m   22 
 
 

T       n Kế  oạ   số 1028/KH-UBND n    09/3/2022          n n  n 

  n t n  B n  D  n    n   n  Kế  oạ   t       n  ôn  tá  văn t  , l u tr  trên 

đị    n t n  B n  D  n  năm 2022.     ôn  T   n  ban hành Kế  oạ   t    

   n  ôn  tá  văn t  , l u tr  năm 2022 n   s u: 
 

I. M C Đ CH    U C U 

1. Mục đích 

- Tu ên tru ền, p ổ   ến s u rộn   á  qu  địn      p áp luật về  ôn  tá  

văn t  , l u tr  đến  ôn    ứ , v ên   ứ , n  ờ  l o độn  để n ận t ứ  đún  về 

vị trí, v   trò, trá   n   m đố  vớ   ôn  tá  văn t  , l u tr ;  

- Nâng cao t n  t ần trá   n   m     từn   ôn    ứ , v ên   ứ  tron  v    

quản lý  ồ s , t   l  u tron   ôn  tá  văn t  , l u tr . Kịp t ờ  tr ển k    t    

   n  á  n   m vụ  ôn  tá  văn t  , l u tr  năm 2022, để n n    o    u l      u 

quả quản lý n   n ớ . 

2.  êu cầu 

-  ôn    ứ , v ên   ứ  v  n  ờ  l o độn  đảm  ảo t       n đún   á  qu  

địn  p áp luật về  ôn  tá  văn t  , l u tr  v   ảo v   í mật n   n ớ ;  óp p ần 

n n    o   ất l ợn    ả  qu ết  ôn  v   , đáp ứn   êu  ầu  ôn  tá   ả   á     n  

  ín     n n  . 
 

II. NỘI DUNG THỰC HIỆN 

1. Tuyên truyền  phổ biến ph p luật về c n  t c v n th   l u tr  

T ếp tụ  tu ên tru ền p ổ   ến  á  qu  địn  p áp luật    n   n  về  ôn  

tá  văn t  , l u tr  n  :     t ị số 35/ T-TT  n    07/9/2017     T   t ớn  

  ín  p   về tăn    ờn   ôn  tá  lập  ồ s  v     o nộp  ồ s , t   l  u v o L u 

tr     qu n, L u tr  lị   sử; N  ị địn  số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020     

  ín  p   về  ôn  tá  văn t  ; T ôn  t  số 01/2019/TT-BNV ngày 24/01/2019 

    Bộ Nộ  vụ qu  địn  qu  tr n  tr o đổ , l u tr , xử lý t   l  u đ  n tử tron  

 ôn  tá  văn t  ,  á    ứ  năn      ản        t ốn  quản lý t   l  u đ  n tử 

tron  quá tr n  xử lý  ôn  v         á     qu n, tổ   ứ ; T ôn  t  số 

02/2019/TT-BNV n    24/01/2019     Bộ Nộ  vụ qu  địn  t êu   uẩn    l  u 

thôn  t n đầu v o v   êu  ầu  ảo quản t   l  u l u tr  đ  n tử,... 
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H n  t ứ  tu ên tru ền đ ợ  t       n t ôn  qu  tr n  t ôn  t n đ  n tử 

      , s n   oạt “N    p áp luật” v  tr ển k    đến từn   ôn    ứ , v ên   ứ  

   t ôn  qu  p ần mềm quản lý văn  ản; lồn    ép tron   á   uộ   ọp,    o 

  n địn  kỳ        qu n. 

Thời gian thực hiện: thường xuyên trong năm 2022. 

 . Xây dựn   sửa đổi  bổ sun  và ban hành v n bản chỉ đạo  h ớn  dẫn 

về c n  t c v n th   l u tr  

- T ếp tụ  tr ển k    t       n  á  văn  ản     đạo          n n  n   n t n  

v    ớn   ẫn        Nộ  vụ về  ôn  tá  văn t  , l u tr  

-  T ếp tụ   ập n ật, r  soát để   n   n   á  văn  ản     đạo về  ôn  tá   

văn t  , l u tr  p ù  ợp vớ   á  qu  địn      p áp luật v   á  văn  ản   ớn   

 ẫn      ấp  ó t ẩm qu ền, tron  đó tập trun  r  soát, đ ều    n ,  ổ sun  một 

số văn  ản n  : Qu    ế văn t   l u tr ; Kế  oạ    ôn  tá  văn t  , l u tr ; kế 

 oạ   k ểm tr   ôn  tá  văn t  , l u tr ;   n  mụ   ồ s  l u tr …  

Thời gian thực hiện: quý I, II năm 2022. 

3. Công tác tổ chức c n bộ, tập huấn  bồi d ỡn  n hiệp vụ 

- Bố trí n  ờ  l m  ôn  tá  văn t  , l u tr  đảm  ảo đ  t êu   uẩn, tr n  độ 

  u ên môn n    p vụ. T       n đầ  đ    ế độ p ụ  ấp độ   ạ ,  ồ    ỡn  

   n vật   o n  ờ  l m  ôn  tá  l u tr  t eo qu  địn . 

-  ử  ôn    ứ , v ên   ứ  t  m     đầ  đ   á  lớp tập  uấn,  ồ    ỡn  

n    p vụ công tác văn t  , l u tr   o    Nộ  vụ tổ   ứ .  

Thời gian thực hiện: trong năm 2022 theo chương trình đào tạo của tỉnh. 

4.  iểm tra việc thực hiện c c quy định của ph p luật về c n  t c v n 

th   l u tr  và b o c o thốn  kê c n  t c v n th   l u tr  

T       n k ểm tr    éo  ôn  tá  văn t  , l u tr   ấp t n  t eo  ôn  văn 

1782/SNV-VTLT n    30/11/2021        Nộ  vụ về v    k ểm tr    éo  ôn  

tá  văn t  , l u tr       á    ,   n, n  n  từ năm 2018 đến năm 2022. 

T       n k ểm tr  đố  vớ   á  p òn    u ên môn, đ n vị tr   t uộ  cùng 

vớ  k ểm tr   ôn  tá   ả   á     n    ín . Trong năm 2022, k ểm tr  tập trun  

các nộ   un  s u: 

- T n    n  t       n  ôn  tá  văn t  :  oạn t ảo v    n   n  văn  ản đ  n 

tử;  ôn  tá  lập  ồ s   ôn  v         ôn    ứ  t eo D n  mụ   ồ s ; nộp  ồ s  

đ  n tử v     o nộp  ồ s  v o l u tr     qu n; quản lý v  sử  ụn   on  ấu; sử 

 ụn  t  ết  ị l u k ó   í mật;  ôn  tá   ảo v   í mật n   n ớ .  

- T n    n  t       n  ôn  tá  l u tr : Xá  địn  t n  trạn  k o l u tr  v  

 á  t  ết  ị  ảo quản t   l  u k o; xá  địn    á trị t   l  u l u tr , t u t ập v     

toán kinh phí    n  lý  ồ s ;  ảo quản  n to n t   l  u l u tr ; tổ   ứ  k    t á , 

sử  ụn  t   l  u l u tr . 

Thời gian thực hiện: trong quý II và III năm 2022. 
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- T       n đầ  đ   á   áo  áo địn  kỳ v  đột xuất t eo     đạo        

  n n  n   n t n  v   êu  ầu        nộ  vụ. 

5. Hiện đại h a c n  t c v n th   l u tr   

- Tăn    ờn  t       n văn t  , l u tr  đ  n tử: Du  tr  v  t       n H   

t ốn  p ần mềm quản lý văn  ản v  đ ều   n  đ ợ  n n   ấp. Tăn    ờn  sử  

 ụn , tr o đổ  văn  ản       á     qu n, tổ   ứ ,  á  đ n vị tron  n  n    ớ   

 ạn  đ  n tử, đ ợ  ký số         ký số   u ên  ùn  (trừ văn  ản mật); lập  ồ s   

v     o nộp  ồ s  đ  n tử đảm  ảo qu  địn  tạ  N  ị địn  số 30/2020/NĐ-CP  

n    05/3/2020       ín  p   về  ôn  tá  văn t  .  

-  ố  oá kết quả   ả  qu ết t   tụ    n    ín  tạ     qu n, n ằm tr ển k     

N  ị địn  số 45/2020/NĐ- P n    08/4/2020       ín  p   về t       n t   

tụ    n    ín  trên mô  tr ờn  đ  n tử.  

Thời gian thực hiện: thường xuyên trong năm 2022. 

6. Bố trí kinh phí cho c n  t c v n th   l u tr  

C   độn   ố trí k n  p í  oặ  đề n  ị  ấp  ó t ẩm qu ền  

xem xét k n  p í t eo qu  địn      Luật L u tr  v  Luật N  n sá  , tập trun   

v o n  n  nộ   un  s u:  

-    n  lý t   l  u tồn đọn , tí   đốn  tạ     qu n, đ n vị. T       n Công 

văn số 6319/UBND-N  n    23/12/2020 về v       n  lý t   l  u l u tr         

 ôn  T   n . 

-  ắp xếp vận   u ển tài l  u l u tr  vào K o l u tr    u ên  ụn  tạ  tần  

P1 Tò  n   Trun  t m H n    ín  t n . 

Thời gian thực hiện: trong năm 2022. 
 

III. T  CHỨC THỰC HIỆN 

1. V n phòn  Sở 

- T  m m u tr ển k    t       n nộ   un  kế  oạ  . T eo    , đôn đố , 

n ắ  n   v    ớn   ẫn  á  p òn , đ n vị tr   t uộ  t       n tốt  ôn  tá  văn 

t  , l u tr , tron  đó   o  ồm  ôn  tá   ảo v   í mật n   n ớ  v  tổn   ợp báo 

 áo lãn  đạo    t eo qu  địn . 

- Tổ   ứ  k ểm tr    éo  ôn  tá  văn t  , l u tr   ấp t n  t eo  ôn  văn 

1782/SNV-VTLT n    30/11/2021        Nộ  vụ; k ểm tr  nộ   ộ  ôn  tá  văn 

t   l u tr  tạ   á  p òn , đ n vị  ùn  vớ  Kế  oạ   k ểm tr   ôn  tá   ải cách 

  n    ín  năm 2022       . 

 . Tr ởn  c c phòn   đ n vị thuộc Sở   

-  ăn  ứ nộ   un  kế  oạ   n   v   ăn  ứ   ứ  năn , n   m vụ đ ợ     o 

    độn  tr ển k    t     ôn  tá  văn t  , l u tr  tạ  đ n vị m n  v   áo  áo kết 

quả t eo qu  địn . 
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Trên đ   l  nộ   un  Kế  oạ   t       n  ôn  tá  văn t  , l u tr  năm 

2022, tron  quá tr n  t       n nếu  ó v ớn  mắ ,  á  p òn , đ n vị l ên    

Văn p òn     để đ ợ    ớn   ẫn  ụ t ể./.  

 

Nơi nhận: 
-    Nộ  vụ (để   ết); 

- B n G ám đố    ; 

-  á  p òn , ĐVTT; 

- L u VT, VP, L,“pdf”. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 
 N uyễn Tr ờn  Thi 
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