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Sé: 565 /KH-SCT Binh Duong, ngay/lb thang & ndam 2019
KE HOACH

Cong tac vin thw, lru trir nim 2019

Thuc hién Quyét dinh sb 683/QD-UBND ngay 28/3/2019 cua Uy ban
nhan dan tinh Binh Duong ban hanh Ké hoach phét trién nganh Van thu, Luu
trir tinh Binh Duong dén nam 2030; S& Céng thuong ban hanh Ké hoach thuc
hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tuyén truyen phé bién sau rong céc quy dinh cta phép luat vé cong tac
van thu, luu trir dén cong chire, vién chic, ngudi lao dong dé nhén thic ding vé
vi tri, vai tro, trach nhiém d6i véi cong tac vin thu, luu triY;

- Nang cao tinh than trach nhiém cta Trudng cac phong, don vi trong viéc

quan ly, chi dao cdng téc vin thu, luu trit. Kip thoi trién khai thyc hién céc | S|
nhiém vy cong tdc van thu, luu trir ndm 2019, gép phan phuc vu va ning cao \ *\

hi¢u luc hiéu qua quan ly nha nudc.
2. Yéu cu
- Thuc hién ding cac quy dinh phép luat vé cong tac vin thu luu trir va
bao vé bi mat nha nudc.
- Céc don vj tryc thude cin clr K& hoach ndy va tinh hinh thyc té ciia don
vi minh dé xay dung ké hoach cdng tac van thu, luu trit ndm 2019 va trién khai
to chuirc thue hién.
- Cong chire, vién chuc, ngudi lao dong thiét 1ap ho so cong viée, sip xép
luu trir khoa hoc, hop ly nham thuén lgi cong tac tra clru va nghién ctru.
I1. NOI DUNG THU'C HIEN
1. Tuyén truyén, pho bién phap luit vé cong tac vin thw, lwu triv
Tiép tuc tuyen truyén phd bién Luét Luu trit, Nghi dinh 5O 01/2013/ND-CP
ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh mét s6 diéu cua Luat

Luu trir va cac van ban quy pham phap luat vé cong tac van thu, luu trir dén tat
cac cong chire, vién chirc trong co quan, don vi.

Huorng dan, tuyén truyen phd bién cac véan ban cia B Noi vy, Cuc Van
thu va Luu trit nha nuée, Uy ban nhan dén tinh vé cong tac van thu, luu trir.

2. Xay dung, ban hanh vin bin hwéng din vé cong tac vin thw, luu triv
Thudng xuyén ra soat, cp nhét, bd sung quy ché, quy dinh vé van thu, luu

trir; tap trung xdy dung va hudng dan, chi dao cac don vi tryc thudc ban hanh
Danh muc ho so, cong tac lap ho so cong viée ciia cong chirc, vién chire.




3. Cong tic td chirc can bd; tAp huin, bdi dudng nghiép vu

- Can cir vao chirc ning, nhiém vy, quyén han dwoc giao dé b tri cong

chue, vién chirc chuyén trach lam céng tac van thu, luu trir theo vi tri viéc lam,
dam bao tiéu chuan ngach cong chirc, vién chirc theo diing quy dinh'

- Tham gia cdc 16p tép huén, boi dudng nghiép vu vin thu, luu trit, nhét 1a
cong tac 1ap ho so va giao nop ho so, tai ligu vao Luu trlt co quan cho can b,
cong chire, vién chure cua tinh do Sé Noi vu td chirc.
- Thuc hién tét ché do phu cé.p ddc hai, boi dudng b?mg hién vét cho cong
chire, vién chirc luu trit theo quy dinh hién hanh.
4. Kiém tra viéc thwe hién cic quy dinh ciia phap luit vé cong tac vin
thw, luu trir va bao cao thong ké cong tic viin thw, lru trir
Thuc hién kiém tra déi v6i cac phong chuyén mén, don vi tryc thudc.
Trong nam 2019, tap trung chu yéu kiém tra nhitng ndi dung sau:
- Tinh hinh thye hién ¢dng tac vin thu: Quan Iy vin ban di, dén, vin ban
mét va tng dung cong nghé théng tin trong quan ly van ban. Thé thic va ky

thuat trinh bay van ban theo quy dinh hién hanh. Quén ly va st dung con du
ctia co quan; 1ap hd so cbng viée va giao nop hé so, tai liéu vao luu trit co quan.

- Tinh hinh thue hién cac hoat dgng vé cong tac lwu trir:

+ Xéc dinh tinh trang kho luu trit va cac thiét bj bao quan tai liéu kho;
Thue hién chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu;

+ Thye hi¢n céng tdc ndp luu tai ligu vao luu trlt co quan theo quy dinh cua
Phap luat, chuan bi ho so, tai liéu thuc}q nguon ndp luu vao Luu trir lich st cap
tinh theo thoi han quy dinh phép luat (néu co);

+ T6 chirc huéng dén khai thac, sir dyung tai liéu luu trit. Kiém tra vé viéc
thuc hién ché d6 bao céo thong ké dinh ky cong tac van thu, luu trit.

5. Hién dai héa cong tac van thw, luu triv

- Quan ly vén ban di, van ban dén va lap hd so trén méi truong mang, sur
dung phin mém quan 1y van ban, thuc hién lién thong giira cic co quan, to chirc.

- ann triét 100% cogg chtre, \fzen chirc, nguoi st dung hé thong ’thu dién
tu, chuyén giao van ban bang hé thong vén ban dién tir theo Chi thi s6 14/CT-
UBND ngay 30/5/2014 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Vian phong S&

-'Than} muu trién khai tl}uc hién hiéu qua ndi dung K& hoach. Thgo doi,
don doc, nhac nhé va huéng dan cac phong, don vi tryc thude thue hién tot cong
tac van thu, luu trir, trong d6 bao gom cong tac bao vé bi mat nha nudc;

' Théng tw s6 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cua B Noi vu quy dinh mé s6 va tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Luu trir va Thong tu so 14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm
2014 cua B Ni vu quy dinh chuc danh, ma s6 ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cic ngach cong chirc
chuyén ngz‘mh vin thu; Théng tu so 08/2015/TT-BNV ngay 28/12/2015 clia B truéng Bo Noi vu vé viéc huéng
déin thosi gian tap su, bd nhi¢m va xép lwong chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh lwu triv.




- T chirc kiém tra cac phong, don vi cling v&i Ké hoach kiém tra cong tac
cai cach hanh chinh ndam 2019 cua Sé&.

2. Truwéng cac phong, don vi true thuge

- Céc phong, don vi nghiém tac trién khai thuc hién ding theo ké hoach dé
ra, thyc hién day du, kip thoi bdo cao dinh ky cho Van phong S¢ tham muu bao
cao gui S& Noi vu tong hop bao cao Uy ban nhan déan tinh theo quy dinh.

Trén day 1a ndi dung K& hoach thuc hién cong tac van thu, luu trit nim
2019, trong qua trinh thuc hién néu c¢6 vudng mac, cac phong, don vi lién hé
Van phong S& dé duoc huong dan cu thé./;P
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