UBND TINH BINH DUONGSO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG THUONG Doc l1ap - Tw do - Hanh phiic
S04 /Qb-SCT Binh Duong, ngaylthangOlndm 2018
QUYET PINH

V¢ viée ban hanh Danh muc hd so niim 2018
cia S6' Cong Thwong tinh Binh Dwong

GIAM POC SO CONG THUONG

Can cir Quyét dinh sb 46/2015/Qb-UBND ngay 15/10/2015 cua Uy ban nhan
dan tinh Binh Duong quy dinh vé chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc
cua S¢ Cong Thuong tinh Binh Duong;

Can ctr Luat Luu trlr ngay 11/11/2011;

Can ctt Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua B Nai vu vé viée
huéng dan quan ly van ban, 1ap hd so va ndp hé so, tai lidu vao Luu trit co quan;

Theo dé nghi ctia Chanh Vin phong So,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hd so nim 2018 cta S§
Cong Thuong tinh Binh Duong.

Diéu 2. Truong céc phong phén cong, theo ddi cong chirc thuc hién t6t nhiém
vu duogce giao.

Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Chanh Thanh tra S&, Trudng cdc phong va cong
chuire chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Trudng céc don vi truc thude cin cir
vao chirc ning, nhiém vu ban hanh danh muc hd so cta don Vid,

Noi nhan:
- Nhu Diéu 2;
- Céc don vi truc thude So;

- Ban Giam déc So;
- Luu: VT, QT, “pdt‘,;,
/

Nguyén Thanh Ha



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC HO SO CUA SO CONG THUONG NAM 2018

(Ban hanh kem theo Quyé:t dinh s6 | Ly /OD-SCT ngay Hl thang 0L ncm 2018
cua Giam doc So Cong Thuong tinh Binh Duong)

I. HUONG DAN VAN DUNG DANH MUC HO SO
1. Muc dich, pham vi va ddi twong ap dung
a) Muc dich

Ban Danh muc ho so nay dung lam co so dé can b, cong chire 1ap hé so
trong qua trinh giai quyet cong viéc trong nam 2018 va giao ndp hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan theo quy dinh ctia phap luat.

b) Pham vi va déi twong ép dung

- Danh muc hé so nay duoc ép dung dbi véi Van phong S, Thanh tra S& va
cac phong thudc So.

- Cac don vi truc thude S& cdn citr Danh muc hé so nay dé ban hanh Danh
muc hd so phii hop véi timg don vi.

2. Céu tao ciia Danh muc

a) Van phong S¢&

b) Phong Quan ly céng nghiép

¢) Phong Quan ly nang lugng

d) Phong K§¥ thudt An toan — Moéi trudong

e) Phong Quan ly thuong mai

g) Phong Ké hoach — Tai chinh — Téng hop
h) Thanh tra S¢

i) Phong Quan ly Pau tu va Hop tac quéc té
3. Hwéng dan thue hién

a) Danh myc hd so cia S& 1a nhirng h6 so ma cong chirc lam cong tac cong
van, gidy t& can ldp trong mot nam theo chire ndng, nhiém vu cua cac bd phan va
nhiém vu cua tirng céng churc.

Viéc phan nhém trong Danh muc hd so nay chi mang tinh twong déi,’ ngoai
nhitng hd so, tai liéu da duoc 1ap trong Danh muc ban hanh kém theo Quyét dinh




nay, qua trinh giai quyet cong viéc trong nam s& phat sinh mot sb hd so, tai liéu
khac ma chua dugc dé cép trong Danh muc, cac phong, cén bo, cong chic tiép tuc
bé sung vao Danh muc.

b) Van phong S ¢ trach hudng dan cdng chire thiét 1ap, quan Iy ho so cong
viéc theo quy dinh hién hanh.

¢) Vao dau thang 01 ciia mdi nam, cong chic mé hd so; trong nam, thu thép
cong vin, gidy to trong qua trinh giai quyét cong viée dua vao hd so.

d) Vao quy I hang niam céc hd so ctia nim trudc da giai quyét xong s& dugc
ndp vao luu trit co quan. Van thu, luu trlt co quan s& c6 trach nhiém thuc hién cac
quy trinh nghiép vu luu trir theo quy dinh.

II. DANH MUC HO SO NAM 2018

S6, ky hiéu hé so | Tiéu d& hd so Thoihgn | Newdi Igp
bao quan | ho so
1. Van phong S¢

VP.01.2018 EORGE CO8 AR G S Nl 20nam | Tri

két qua cap phép
VP.02.2018 Tap tai liéu vé cai cach thu tuc hanh Vinh vidn | CAm Tu

chinh

Tép luu tai liu vé hé thong quan ly B v
VP.03.2018 chat lugng theo tiéu chudn TCVN ISO | Vinh vién | CAm Tu

9001-2008
VP.04.2018 Tap ltfu tai liéu vé cdng tac van thu, Vinh vidn | Tram

luu trir
VP.05.2018 Tap tai liéu vé hoi nghi CBCC co quan | Vinh vién | Cam Tu
VP.06.2018 Tép luu van ban dén 20nam | Tram
VP.07.2018 Tap luu van ban di Vinh vién | Trdm
VP.08.2018 Tap luu van ban Mat Vinh vién | Kim Binh
VP.09.2018 Tz:a.p tai liéu vé hé thong mang, CNTT 20 nim Ngoc

So Duong




Tap luu ho so vé thanh lap, dbi tén, ban
hanh, thay doi chic nang, nhiém wvu,

VeSS quyén han, co cdu t chitc cia S& va | Vinh vién i
cac don vi truc thude
Tap luu hd so vé quy ché lam viée cua -
VP.11.2018 S¢, cac phong chuyén mon va cac don | Vinh vién | Quén
vi truc thude
Tap luu hd so vé viée hop nhat, sap
VP.12.2018 nhdp, chia tach, giai thé cac phong | Vinh vién | Quin
chuyén mon va cac don vi truc thude
VP.13.2018 e o o 49 ¥9 b dte ORaGBEI VA ot g L ouin
cac don vi truc thudc
Tép luu ho so gbe cua cong chirc vién | . , .z ;
VP.14.2018 e i ak ag Vinh vién | Quan
chirc di thoi viée
A A . A “ A " 9 ’ A s ':t“\-\
VP.15.2018 S low S0 ey, see e ananli 0 ey o Lk, (0N
so cong churc vién chire .
50
~ A . A . A = h 0“'
VP.16.2018 Lo i o Be SNnIED ohn Bat IO o vl | Ol sl
01 dong cua So -
e
VP.17.2018 Tz_i}? IL:'U ho?so tzhanlj vién cac Ban, To, 20 ndm Quin
Hoi dong cua cap trén
Tép luu hd so vé thi chie danh, bd : 4
VP.18.2018 nhim, bd nhié I, milh nhism 70 nam Quan
VP.192018 Tap luvu hd so vé diéu (dong, luén 70 ndm Quin
chuyén, chuyén cong tac, tiép nhan
VP20.2018 Tap luu ho so vé hop déng lao dong, 10 n&m Quin
tap su, tuyén dung, bé tri cong tac
Tap luu hd so vé thi tuyen xét tuyen
VP.21.2018 thi nang ngach, chuyén ngach, chuyén | 70 nam Quaén
loai, nang ngach khéng qua thi
VP.22.2018 Tép luu ho so giai quyeét cac che do, 20 nam Quin

phu cap

(¥S]




VP.23.2018 Tép luu hd so quy hoach cén bd 20 nam | Kim Binh

VP.24.2018 Tap luu EIO SO thoilg ké fian}}nsach,’ 50 | 50 nam Quén
lugng chat lugng cong chire vién chirc

VP.25.2018 HG6 so nghi phép 10 nim | Quan

VP.26.2018 H6 so di nude ngoai Vinh vién | Quan

VP.27.2018 Ho so‘&ve nghi huu, théi viée, cham dirt 70 nim Qun
hop dong

VP.28.2018 Efr}f luu hé so nang luong trude thoi 70 nim Quin

VP.29.2018 Tap luu hé so nang luong dinh ky 70 nim | Quan

VP.30.2018 APl 1S a0 iding kY nong MARE | 0 n - oge
ky bién dong

VP.31.2018 Tz_11~3 luu hé so céng tac dao tao, boi 20 nim Quén
dudng

VP.32.2018 Tap luu hé so cir dao tao, bdi dudng 20 ndm Quan

VP.33.2018 Tty B e g e DADIR Sl ot | Bl P
tri noi b

VP.34.2018 Tép luu hd so ky luét 20nam | Quén

VP.35.2018 Tapﬂ luu hd so céng tac thi dua khen 20 nim Tri
thuong

VP.36.2018 Tap luu hé so quyét dinh khen thuéng | 20 nam Tri

VP.37.2018 Tap luu hd so bao cdo thanh tich 20 nam | Tri




VP.38.2018 Tap luu ho so cong téc phap ché 20nam | Hing
VP.39.2018 Tap luu hé so vé cai cach hanh chinh |20 nam | Quan
VP.40.2018 Tap luu ho so vé cong tac thanhnién | 10 ndm | Tri
VP.41.2018 Tap luu hd so Ban chi huy quan sy CQ |20 ndm | Kim Binh
2. Quan ly Cong nghiép
QLCN.01.2018 Tap luu cong vin dén phong 20 nam Thu
QLCN.02.2018 Tép luu céng van di phong 20 ndm Thu
QLCN.03.2018 Tép luu viin ban S& Céng Thuong Vinh vién | Thu %)
ile
QLCN.04.2018 Tap luu vin ban B Cong Thuong Vinh vién | Thu Z
QLCN.05.2018 Tap luu vin ban Bo nganh khac Vinh vién | Thu
QLCN.06.2018 Tap luu van ban UBND tinh Vinh vién | Thu
QLCN.07.2018 Tép luu van ban Chinh phu Vinh vién | Thu
QLCN.08.2018 Tap I’:IIU van ban thudc linh vuc Vinh vidn | Thu
khuyén cong
QLCN.09.2018 Tai lidu diéu tra, khao sat doanh nghiép | 10 nam Duong
Tép luu van ban gop y 10 nam Thu

QLCN.10.2018




dién luc

QLCN.11.2018 Tap luu van ban béao céo 10 nam Thu
Tap luu tai liéu TS Cong tac ndm tinh i o |
QLCN.L2.2018 hinh hoat dong doanh nghiép ¥inh vicp Duong
QLCN.13.2018 2dp o tal Mo ve An tofn e pHEm. | e vin | Th
(ho so nguyén tac)
. st e on Tt . £ Dai
' QLCN.14.2018 Tép luu tai liéu héi thao, hdi nghi 10 nam Tug
A : ) . A n e . \ ~ X Dai
QLCN.15.2018 Tap Iuu ho so Hiép hdi nganh hang Vinh vién Dutrig
QLCN.16.2018 Tép luu t’al llf_iu may moc thiét bi Vinh vidn Dai
trong nudc san xuat dugc Duong
QLCN.17.2018 Tap lu'u;ta1 liéu Noi dung quang céo & gk Thu
thuc pham
Tép luu tai li¢u cap giéy chung nhan co
QLCN.18.2018 so' du diéu kién v¢ sinh an toan thuc 5 nam Thu
pham
QLCN.19.2018 Ta'p luu ta} licu cap (;fnay xac nhan kién Sikd Thu
thirc an toan thyc pham
QLCN.20.2018 Tép luu tdi ligu gidy phép san xuat 20nam | Thu
rugu cong nghiép
3. Phong Quén ly Nang lwong
QLDN.01.2018 Tap luu cong vin di phong 20 nam Long
’7 -
QLDN.02.2018 Tap luu cong van dén phong 20 nam Long
QLDN.03.2018 glilil Illfl’li hT‘jnf iy hegel st Vinh vién | Long
QLDN.04.2018 Tép luu ho so cap thé kiém tra vién 20 nim Wosn




QLDN.05.2018 Tap luu hd so tiét kiém dién 20 nam Long
QLDBN.06.2018 Tép luu hé so an toan dién 20 nam Nam
QLBN.07.2018 S SO SRR AR IO, | ol o s
tuyen
QLDN.08.2018 "[;ap~luu {10 so tham dinh bao cédo kinh Vinh vidn | Nam
te k¥ thuat
Tap luu hé‘} so cap gidy phép hoat dong
QLDN.09.2018 le]l luc 603 voi hnl? vuc tu van, dau tu 10 nim Rebe
xay dung va giam sat
Tap luu ho so cap phép hoat dong dién
QLDN.10.2018 lue dbi véi linh vue phéan ph01 va ban ki Nurh
lé dién
4. Phong K¥ thuat an toan — Méi truong
KTAT.01.2018 Tap luu cong vin dén phong 20ndm | Vii
KTAT.02.2018 Tap luu cong van di phong 20 nam Vii
KTAT.03.2018 Tép luu van ban S6 Cong Thuong 20 nam Vi |
KTAT.04.2018 Tap luu van ban B§ Céng Thuong Vinh vién | Vii
KTAT.05.2018 Tap luu van ban B nganh khac Vinh vién | Vil
1
" E
KTAT.06.2018 Tap luu van ban UBND tinh Vinh vién | Vii
KTAT.07.2018 Tap luu van ban Chinh phu Vinh vién | Vii
KTAT.08.2018 Tap luu van ban bao cao 20 ndm Vi
KTAT.09.2018 Tép luu hd so vat liéu nd cong nghi¢p | Vinh vién | Viét




KTAT.10.2018 Tap luu ho so hoa chat Vinh vién | Tu
KTAT.11.2018 Tép luu hé so tram chiét nap gas (LPG) | Vinh vién | Vi
KTAT.12.2018 Tap luu hé so gop ¥ 10 nam | Vi
KTAT.13.2018 Tap luu vin ban bao cao 20 nam Vi
KTAT.14.2018 Tap luu tai liéu hoi thao, hoi nghj 10nam | Vi
KTAT.15.2018 ngy'é’n“;g; :}‘;’“ tham dinh thict k& Vinh vién | Viét
5. Phong Quan ly Thwong mai

QLTM.01.2018 Tép Iuu cong van di. Vinh vién | Dai
QLTM.02.2018 Tap luu cong van dén. Vinh vién | Dai
QLTM.03.2018 Tap luu hd so vé thue hién khuyén mai | 3 nam Pai
QLTM.04.2018 Tap luu ho so thube 14. 20nam | Thach
%;[M'OS Xdau Tép Iuu hé so xéng ddu dia ban TDM. | Vinh vidn | Thach
QLTM.05.Xdau TA ;I;ip luu ho so xang dau dja ban Thuén ViohviZn | Thach
QLTM.05.Xdau DA | Tép luu hd so xing diu dia ban Di An | Vinh vién | Thach
QLTM.05 Xddu TU | 18P lvuho soxdng ddudjaban Tan | o oy

Uyén




Tap luu ho so xing dau dia ban Phu

QLTM.05.Xdau PG Gido Vinh vién | Thach
QLTM.05Xddu BC | (P luuho so xang diu dia ban Bén | sy
QLTM.05.Xd4u DT g‘é’nlg““ ho soxing diu djaban Dau | o x oy
QLTM.05.Xd4u BB ggﬁg‘“u h soxang ddu djaban Bau | p e Thach
%E\’I'%'LP . Tap luu h so khi LPG dia ban TDM. | VIR VIER |
QLTM.06.LPG.TA ;l;ip luu hé so khi LPG dia ban Thuan | Vinh vién Thach
QLTM.06.LPG.DA | T4p luu hd so khi LPG dia ban Di An | Vinh vién Thach
QLTM.06.LPG.TU LTJE‘;Z ;““ ho sokhiLPG diabanTan | oy e gy
QLTM.06.LPG.PG g}?gol““ ho sokhi LPG djaban Phi |y e oy
QLTM.06.LPG.BC Tap luu hé so khi LPG ban Bén Cat Vinh vién | Thach
QLTM.06.LPG.DT | Tép luu hd so khi LPG ban Dau Tiéng | Vinh vién | Thach
QLTM.06.LPG.BB | Tép luu hd so khi LPG ban Bau Bang | Vinh vién | Thach
QLTM.07.2018 Tap luu hd so ruou. 20nam | Thach
QLTM.08.2018 ;%OL“gulﬂgi SRS g Vibh viZn |Phwong
QLTM.09.2018 Tap luu hd so diang ky hop dong mdu |20 nim | Tam




Tap luu hé so héi thao gidi thiéu san

QLTM.10.2018 X 10 nam Dai
pham
OLTM.11.2018 Ta‘p luu ho 50 xde nhan kién thuc an 2048 Dai
toan thuc pham
OLTM.12.2018 T’anp luu h(? SO €O SO lfmh doanh du diéu | v/ vidn Dai
kién an toan thuc pham
QLTM.13.chg TDM | Tap luu hé so chg dia ban TDM Vinh vién | Phuong
| QLTM.13.chg TA Tap luu hé so che dia ban Thuén An Vinh vién | Phuong
QLTM.13.cho DA Tap luu hé so chg dia ban Di An Vinh vién | Phuong
QLTM.13.chg TU Tap luu hd so cho dia ban Tan Uyén Vinh vién | Phuong
QLTM.13.cho PG Téap luu hd so cho dia ban Phu Gido Vinh vién | Phuong
QLTM.13.chg BC Tap luu hd so cho dia ban Bén Cat Vinh vién | Phuong
QLTM.13.cho DT Tap luu hd so cho dia ban Dau Tiéng Vinh vién | Phuong
QLTM.13.chg BB Tap luu hd so chg dia ban Bau Bang | Vinh vién | Phuong
QLTM.14.2018 Tep hnrlus sorquatny g sitardanheg | 1o mn “ F g
tré em dudi 6 tudi
6. Phong Ké hoach - Tai chinh — Téng hop
Tap luu van ban bao cao Hoi nghi tong 9
KHTC-TH.01.2018 | két, so két nganh, bdo cdo nganh hang | Vinh vién | Thao
thang
KHTC-TH.02.2018 Tap luu van ban bao cao thang, tudn 5 nam Cuodng




KHTC-TH.03.2018 Tép luu vin ban chuong trinh ¢ong tic | 20 nam Cuong
KHTC-TH.042018 | L4p lru vén bin xAy dymg ke hogeh, | 5 . Clic
cong tac, bao cdo dot xuat
KHTC-TH.05.2018 | Tép luu hd so quy hoach Vinh vién | Hai
KHTC-TH.06.2018 | Tép luu hd so gop ¥ cac du an, dé an 10 nam Hai
KHTC-TH.07.2018 Tap luu van ban chi dao cta B9, tinh 20 nam Cuc
KHTC-TH.08.2018 | Tap luu vin ban khac 10 ndm Thao
KHTC-TH.09.2018 | Tép tai lidu ké toan 20ndm | Si
VL

7. Thanh Tra Sé \a
TTr.01.2018 Tép Iuu cong van dén phong 20 nam bat ~ ’*/
TTr.02.2018 Tap luu cong van di phong 20 nam Dat
TTr.03.2018 Tép luu van ban S¢ Cong Thuong Vinh vién | Pat
TTr.04.2018 Tap luu van ban B Céng Thuong Vinh vién | Dat
TTr.05.2018 Tap luu van ban B nganh khac 20 nam Dat
TTr.06.2018 Tép luu vdn ban UBND tinh Vinh vién | Dat
TTr.07.2018 Téap luu vdn ban Chinh phu Vinh vién | Pat
TTr.08.2018 Tép luu hd so ké hoach thanh kiém tra | Vinh vién | Dat

11




TTr.09.2018 Tap luu hd so khiéu nai té cdo Vinh vién | Pat
TTr.10.2018 Tap luu ho so xtr phat vi pham dién luc | 20 nam Dat
TTr.11.2018 Tap luu hd so xir phat vi pham hoa chat | 20 nim Dat
Tap luu hd so xir phat vi pham 4

TTr.12.2018 Vit 1iéu nd cong nghiép - LPG 20 ndam Dat

. Phong Quan Iy dau tw va Hop tic quoc té
QLDT&HTQT. Tap luu ho so cdp phép hoat dong . x ;
012018 VPDD Vinh vién | Hoang
QLDT&HTQT. Tap'luu ho so Doanh nghiép xuat khau Vinh vits | Hoking
02.2018 uy tin
g Lt O L Tap luu hé so kiém tra hang dét may 20 nam Hoang
03.2018
QLCHEH I Tap luu hd so thuong mai dién tur 20 nam Hoang
04.2018
s Tap luu hd so cum cong nghiép Vinh vién | Tran
05.2018
OQéL %{?HTQT' Tap luu hé so ban hang da cép. 10 nam Tran

Ban Danh muc hé so nay ¢6 149 hd so, gf’im co:
74 ho so bao quan vinh vien;
75 ho so bao quan ¢é thoi han.




